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Richtlinie Giber die Gewadhrung und Verwendung von Zuwendungen an die Fraktionen der
Burgerschaft der Hansestadt Wismar aus Haushaltsmitteln der Hansestadt Wismar

Praambel

Auf Grund des § 23 Abs. 5 der Kommunalverfassung fur das Land Mecklenburg-Vorpommern
(KV M-V) vom 13. Juli 2011 (GVOBI. M-V, S. 777), zuletzt gedandert durch Art. 1 des Gesetzes
vom 23. Juli 2019 (GVOBI. M-V, S. 467), sowie § 19 der Durchfiihrungsverordnung zur
Kommunalverfassung (KV-DVO) vom 9. Mai 2012, zuletzt gedndert durch Art. 2 der
Verordnung vom 23. Juli 2019 (GBOBI. M-V, S. 499, 508), hat die Blrgerschaft in ihrer Sitzung
vom xxxxxx folgende Richtlinie Gber die Gewadhrung und Verwendung von Zuwendungen an
die Fraktionen der Blrgerschaft der Hansestadt Wismar aus Haushaltsmitteln der Hansestadt
Wismar (Fraktionsrichtlinie) beschlossen:
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§ 1 Zuwendungszweck
1. Die Fraktionen unterstiitzen ihre ehrenamtlich tatigen Mandatstragenden und fordern

2.

die Zusammenarbeit der Blrgerschaft und deren Ausschisse. Die Organisation der
Fraktionsarbeit und die Fortbildung der Mitglieder der Blrgerschaft und sachkundigen
Einwohnerinnen und Einwohner sind Voraussetzung fir die wirkungsvolle
Wahrnehmung der sich aus der Kommunalverfassung Mecklenburg-Vorpommern (KV M-
V) ergebenden Aufgaben.

,Fraktionen sind Teile und stédndige Gliederung der Vertretungskérperschaft, die den
technischen  Ablauf der  Meinungsbildung und  Beschlussfassung in  der
Vertretungskorperschaft, in der sie tdtig sind, im gewissen Grade zu steuern und damit zu
erleichtern haben.” (BVerfGE 38, 258-273 ff) Aufgaben, Rechte und Pflichten der



Fraktionen ergeben sich im Einzelnen aus der Kommunalverfassung M-V, der
Durchflhrungsverordnung zur KV M-V und sind in der Hauptsatzung der Hansestadt
Wismar sowie in der Geschaftsordnung der Blrgerschaft der Hansestadt Wismar in den
jeweils gliltigen Fassungen ausgestaltet.

3. Die Hansestadt Wismar gewahrt den in der Birgerschaft vertretenen Fraktionen fir die
ihnen zukommenden Aufgaben Fraktionszuwendungen in Form von freiwilligen Geld-
und Sachleistungen.

4. Eine Unterstitzung durch Zuwendungen aus Haushaltsmitteln ist nur zulassig, soweit sie
sich auf die Erflllung von Aufgaben bezieht, fir die die Fraktionen zustandig sind.

5. Zuwendungen an Fraktionen sind von vornherein unzuldssig, wenn sie

* eine Unterstltzung einer Fraktion flr Aufgaben darstellen, die der Blrgerschaft als
Ganzes zukommen,

* der Finanzierung von Aufgaben dienen, die von der Verwaltung wahrzunehmen sind,

* eine verdeckte Parteienfinanzierung darstellen,

e dem Ersatz von Aufwendungen dienen, deren Abgeltung dem Grunde nach bereits
durch § 27 KV M-V iV.m. der Entschadigungsverordnung (EntschVO M-V) in den jeweils
glltigen Fassungen geregelt ist,

* nach Art und Umfang mit dem Haushaltsgrundsatz der Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit nicht vereinbar waren.

6. Die Zulassigkeit bzw. Unzuldssigkeit einzelner Aufwandsarten wird durch die

Durchfihrungsverordnung zur Kommunalverfassung (KV-DVO) in der jeweils glltigen
Fassung und die Zuldssigkeitstabelle (Anlage 1 zu dieser Richtlinie) bestimmt.

§ 2 Zuwendungsanspruch

1. Der Anspruch auf Fraktionszuwendungen entsteht mit dem Zeitpunkt, in dem eine
Fraktion ihre Konstituierung dem Prasidenten/der Prasidentin der Birgerschaft anzeigt,
jedoch friihestens ab dem Tag nach der Konstituierung der Birgerschaft.

2. Andert sich im Verlauf der Wahlperiode die Zahl der Mitglieder einer Fraktion, werden
die Mittel mit Beginn des auf den Tag der Anderung folgenden Monats neu berechnet.

3. Der Anspruch auf Fraktionszuwendungen entfallt mit dem Ende der Rechtsstellung einer

Fraktion gemaR § 11 Abs. 1 dieser Richtlinie. In den Féllen des § 11 Abs. 1 Nr. 1 und 2
dieser Richtlinie endet der Anspruch mit dem Monat, in den das Ende der Rechtsstellung
fallt. Im Falle des § 11 Abs. 1 Nr. 3 dieser Richtlinie endet der Anspruch am Tag der
Konstituierung der neuen Blrgerschaft.



§ 3 Geldleistungen

1. Den Fraktionen werden zur Erflllung ihrer Aufgaben Geldleistungen aus
Haushaltsmitteln der Stadt zur Verfligung gestellt.

2. Uber die Hohe der Geldleistungen beschlieRt die Biirgerschaft.

w

Die Geldleistungen untergliedern sich in

* einen Betrag fir eine technische Erstausstattung in Hohe von 1.000 €,
* einen Sockelbetrag von 10.000 EUR je Fraktion und Haushaltsjahr sowie
* eine Zuwendung von 2.000 EUR je Fraktionsmitglied und Haushaltsjahr.

4. Die Geldleistungen sind als Aufwendungsersatz fir Personal- und Sachkosten zu
verstehen, welcher aus Grinden der Praktikabilitat vorab in pauschalierter Form gezahlt
wird.

5. Die finanziellen Zuwendungen werden durch die Verwaltung der Hansestadt Wismar auf
die durch die Fraktionen fir ihre Geschaftsfihrung einzurichtenden Fraktionskonten
ausgezahlt.

6. Die Zahlung erfolgt anteilig pro Quartal jeweils zum 1. Werktag des ersten Monats im
Quartal. Die Auszahlung der Zuwendungen flr das 2. bis 4. Quartal eines Jahres erfolgt
erst nach Vorlage eines priffahigen Verwendungsnachweises fir das vorangegangene
Haushaltsjahr. Sofern der Zahlungstermin auf ein Wochenende oder Feiertag fallt, erfolgt
die Auszahlung am nachsten Bankarbeitstag. Im letzten Quartal einer Wahlperiode
erfolgt die Auszahlung stichtagsbezogen, um eine Uberzahlung zu vermeiden.

7. Im Falle der Neugrindung einer Fraktion erfolgt die erste anteilige Auszahlung innerhalb
von vier Wochen nach der Mitteilung Uber die Bankverbindung der Fraktion an das Biiro
der Blrgerschaft.

®©

Aufgrund der Zahlungsweise der Geldleistungen unterliegen mogliche Zinsgewinne
ebenfalls der sich aus dem Zuwendungszweck ergebenden Zweckbindung. Diese sind
nachzuweisen und werden auf die zustehenden Fraktionszuwendungen angerechnet.

§ 4 Sachleistungen

Den Fraktionen werden zur Erfullung ihrer Aufgaben Sachleistungen aus Haushaltsmitteln der
Stadt zur Verfligung gestellt.

Als Sachleistungen stellt die Hansestadt Wismar den Fraktionen Geschéftszimmer
einschlielRlich Mobiliar, Telefon- und Internetanschluss zur Verfligung. Bei der Erstausstattung
zum Beginn einer Wahlperiode ist auf das Inventar der Hansestadt Wismar zurlickzugreifen.



Flr die technische Erstausstattung wird den Fraktionen im ersten Jahr ihrer Grindung auf
Antrag Uber das Biro der Blrgerschaft der in § 3 Abs. 3 dieser Richtlinie genannte Betrag zur
Verfigung gestellt. Auf diesen wird der Buchwert der am Anfang der Wahlperiode
Ubernommenen Gerate angerechnet.

Die Erstausstattung verbleibt im Eigentum der Hansestadt Wismar. Die Erfassung des Inventars
regelt sich nach der Inventurrichtlinie der Hansestadt Wismar in der jeweils glltigen Fassung.
Jede Veranderung ist dem Bulro der Birgerschaft zu melden.

Die laufenden Telefon- und Internetkosten sowie anfallende Ersatzbeschaffungen fur
Computer und sonstige Ausstattung (Mobel, technische Geradte) werden durch die Fraktionen
getragen.

Laufende Reinigungs- und Unterhaltungsaufwendungen der Fraktionsraume werden durch die
Hansestadt Wismar Ubernommen. Fir Veranstaltungen der Fraktionen kénnen
Raumlichkeiten der Hansestadt Wismar genutzt werden.

§ 5 Personalkosten
Soweit die Geldleistungen fir Personalkosten verwendet werden, ist Folgendes zu beachten:

* Bei der Gestaltung der Arbeitsbedingungen sind die Fraktionen grundsétzlich frei,
wobei sie an die geltenden gesetzlichen Regelungen insbesondere zum Arbeitsschutz,
zur Arbeitszeit und zur Lohngestaltung gebunden sind. Die Lohnzahlung erfolgt durch
die Fraktion. Flr die Abfihrung der Sozialversicherungsbeitrdge, Steuern und
Unfallkassenbeitrédge sind die Fraktionen verantwortlich. Hinsichtlich der Vergltung
dirfen die fir den offentlichen Dienst Ublichen Entgelthéhen nicht Uberschritten
werden. Die zeitliche Dauer der Arbeitsvertrage darf die Wahlperiode nicht
Uberschreiten.

* Die Mitgliedschaft in der Blrgerschaft steht einer Arbeitnehmertatigkeit bei der
Fraktion nicht entgegen.

* Dienstreisen des Geschéftsstellenpersonals sind durch den Fraktionsvorsitzerde/den
schriftlich zu genehmigen. Bei der Abrechnung der Dienstreisen sind die Regelungen
des Landesreisekostengesetzes M-V in der jeweils giltigen Fassung zu beachten. Fir
die Abrechnung der Reisekosten ist das Muster in Anlage 6 zu dieser Richtlinie zu
nutzen.

* Bei Streitigkeiten aus dem Arbeitsverhéaltnis sind allein die Fraktionen als Arbeitgeber
zustandig.



§ 6 Haushaltsflihrung

1. Bei der Verwendung der Zuwendungen fir die Unterstitzung zulassiger
Fraktionsaufgaben sind die finanzielle Leistungsfahigkeit der Hansestadt Wismar, die
Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit sowie die allgemeinen haushalts-
und kassenrechtlichen Bestimmungen zu beachten.

2. Grundsatzlich sind Zuwendungen in dem Haushaltsjahr zu verwenden, in dem sie den
Fraktionen zugeflossen sind.

w

Die Fraktionen haben Kassenblcher (Einnahme-/Ausgaberechnung in zeitlicher Folge)
(Anlage 2 zu dieser Richtlinie) Uber ihre rechnungspflichtigen Einnahmen und Ausgaben,
die aus den Zuwendungen der Hansestadt Wismar finanziert werden, sowie Uber ihr
Vermogen zu fuhren. Flr das Fihren der Blicher ist das Vier-Augen-Prinzip anzuwenden.
Die Abrechnungsperiode ist das jeweilige Haushaltsjahr.

&

Hinsichtlich der Belegfiihrung wird auf Folgendes hingewiesen:

e aus den Belegen muss sich das sachliche und rechnerische Zustandekommen der
Zahlungen ergeben. Belege, aus denen der Zahlungsgrund nicht eindeutig ersichtlich
ist, sind zu erldutern.

* Vertrage bzw. Vereinbarungen sind fur die Prtfung bereitzuhalten. Dies gilt auch fir
Miet- und Leasingvertrage

* bei Ausgaben fiir Anzeigen und eigene Druckerzeugnisse wie z.B. Fraktionszeitungen ist
jeweils ein Muster des Anzeigentextes/Druckerzeugnisses beizufligen.

5. Bei notwendigen Beschaffungen (Dienstleistungen, Biro- und technische Ausstattung)
aller Art sind die Vergabevorschriften und die Dienstanweisung Uber das Vergabewesen
der Hansestadt Wismar in der jeweils giltigen Fassung zu beachten.

6. Alle angeschafften Vermogensgegenstande Uber 60,- € netto sind zu inventarisieren.
Dazu sollen von den Fraktionen Inventarlisten (Anlage 3 zu dieser Richtlinie) gefiihrt
werden. Der Fraktionsvorsitz ist flr die Inventarisierung verantwortlich.

7. Die zur Erfillung des Zuwendungszwecks erworbenen Gegenstande sind ausschlielSlich
fir diesen zu verwenden und sorgfiltig zu behandeln. Sie unterliegen einer zeitlichen
Bindung entsprechend der landeseinheitlichen Abschreibungstabelle (Anlage 4 zu dieser
Richtlinie) in der jeweils glltigen Fassung. Das hat zur Folge, dass vor Ablauf dieser Frist
ohne Zustimmung der Hansestadt Wismar nicht anderweitig dartber verfligt werden
darf.

§ 7 Aufbewahrungspflichten

1. Die Rechnungsunterlagen sind sechs Jahre nach Vorlage des Verwendungsnachweises
aufzubewahren. Die Aufbewahrungsfrist beginnt am 1. Januar des der Feststellung des
jeweiligen Jahresabschlusses der Hansestadt Wismar folgenden Haushaltsjahres.



Mit dem Ende der Rechtsstellung einer Fraktion gemal § 11 Abs. 1 dieser Richtlinie sind
alle Aufzeichnungen und Belege (Rechnungsunterlagen) durch die Fraktion unverziglich
an das Biro der Blrgerschaft der Hansestadt Wismar zu Gbergeben.

Die Ubergabe ist mittels Ubergabe-Ubernahme-Belegs aktenkundig zu machen. Eine
Kopie dieses Belegs ist dem Fraktionsvorsitz zu dessen Entlastung zu Ubergeben.

§ 8 Abrechnung und Verwendungsnachweis

Nach dem Ende eines jeden Haushaltsjahres ist die Abrechnung der erhaltenen
Geldleistungen durch die Fraktionen vorzunehmen. Nicht verausgabte Mittel sind bis
zum 31.01. des Folgejahres an die Stadtkasse zurlckzuzahlen. MafRgeblich fur die
Zuordnung ist der Zeitpunkt des Mittelzu- bzw.-abflusses.

Die Fraktionen haben Uber die zweckentsprechende Verwendung der Zuwendungen
eines Haushaltsjahres bis zum 28.02. des Folgejahres durch Vorlage eines Sachberichtes
und eines zahlenmalRigen Nachweises einen Verwendungsnachweis (Anlage 5 zu dieser
Richtlinie) beim Buro der Birgerschaft vorzulegen.

In dem Sachbericht ist die inhaltliche und sachliche Verwendung der Haushaltsmittel
darzustellen.

In dem zahlenmaRigen Nachweis sind die Einnahmen und Ausgaben, gegliedert nach
wesentlichen Einnahme- und Ausgabearten, summarisch auszuweisen.

Dem Verwendungsnachweis sind alle zahlungsbegrindenden Unterlagen (Vertrage,
Rechnungen, Quittungen, Teilnehmerlisten etc.), die Kassenblcher gem. § 6 Abs. 3
dieser Richtlinie und eine Inventarliste mit Angaben Uber Anschaffungstag, -preis,
Nutzungsdauer in Jahren, Abschreibungssatz und Restwert der angeschafften
Vermogenswerte gemaR § 6 Abs. 6 und 7 dieser Richtlinie beizufigen.

Bei der Beschaftigung von Fraktionsbediensteten sind zur Nachprifung eines zuléssigen
Einsatzes die Art der Tatigkeit und die regelmaRige Wochenarbeitszeit anzugeben.

Der Fraktionsvorsitz hat die bestimmungsgemafle Verwendung der Mittel schriftlich zu
versichern.

§ 9 Rechnungsprifung

Die zweckentsprechende Verwendung der Fraktionszuwendungen ist durch den
Rechnungsprifungsausschuss auf der Grundlage einer Vorprifung durch das
Rechnungsprifungsamt zu prifen. Gleichwohl verbleiben die eigentliche Prifpflicht und
die Verantwortung fir die Prifung beim Rechnungsprifungsausschuss. Er hat sich von



der Qualitdt der Arbeit des Rechnungsprifungsamtes zu Uberzeugen und dessen
Priffeststellungen selbst kritisch zu wirdigen.

Uber Gegenstand, Art und Umfang sowie (ber die Ergebnisse der Vorprifung ist durch
das Rechnungsprifungsamt ein schriftlicher Prifungsbericht zu erstellen.

Der  Rechnungsprifungsausschuss  hat  zwingend eine  Einschatzung  der
zweckentsprechenden Verwendung der Fraktionsmittel abzugeben. Dazu kann der
Ausschuss die Fraktionen anhoren.

Der Rechnungspriifungsausschuss kann die Ergebnisse der Vorprifung durch das
Rechnungsprifungsamt seiner eigenen Tatigkeit zugrunde legen und Gbernehmen.

Kommt der Rechnungsprifungsausschuss zu dem Ergebnis, dass er sich den
Priffeststellungen des Rechnungsprifungsamtes ganz oder teilweise nicht anschlieRen
kann, hat er fur seine Urteilsbildung zwingend eigene Prifungshandlungen
vorzunehmen. Er hat aus Grinden der Transparenz und zur vollstandigen Unterrichtung
der Burgerschaft die Pflicht, die abweichende Auffassung der Blrgerschaft zur Kenntnis
zu bringen.

Der Rechnungsprifungsausschuss gibt als beratender Ausschuss eine Einschatzung der
zweckentsprechenden Verwendung der Fraktionsmittel ab, die Grundlage der
abschlieBenden Entscheidung durch die Blrgerschaft wird.

Die Prufung durch den Rechnungsprifungsausschuss sollte innerhalb von sechs
Monaten nach Vorlage der Verwendungsnachweise erfolgen.

§ 10 Rickerstattung

Sofern durch die Bulrgerschaft die zweckentsprechende Verwendung der
Fraktionszuwendungen eines Haushaltsjahres nicht festgestellt wird, sind die Mittel zu
erstatten.

Innerhalb einer Wahlperiode erfolgt dieses durch eine Verrechnung mit den laufenden
Fraktionszuwendungen. Die Fraktionen werden Uber das Biro der Blrgerschaft tber
die Hohe des Rickforderungsbetrages schriftlich informiert.

Im Falle der Beendigung der Rechtsstellung einer Fraktion (§ 11 dieser Richtlinie) bleibt
nur die Geltendmachung und Durchsetzung des Ruckerstattungsanspruches
gegenliber der auch nach ihrer Auflosung flir die Zwecke der Liguidation
fortbestehenden Fraktion selbst.

Der Blrgermeister hat die erforderlichen MaRnahmen von Amts wegen zu
veranlassen.

§ 11 Beendigung der Rechtsstellung



Die Rechtsstellung einer Fraktion entfallt

bei Erloschen des Fraktionsstatus,
bei Auflésung der Fraktion oder
mit dem Ende der Wahlperiode.

Mit dem Ende der Rechtsstellung findet eine Abwicklung gemaR § 12 dieser Richtlinie statt.

Dazu

§ 12 Abwicklung

Die Abwicklung erfolgt mit dem Ziel, alle aus der Tatigkeit der Fraktion resultierenden
Rechtsbeziehungen einschlieRlich der Befriedigung von etwaigen Ruckforderungs-
ansprichen der Hansestadt Wismar abzuwickeln. Zu diesem Zweck besteht die Fraktion
in eingeschranktem Umfang fort. Die zivilrechtlichen Regelungen Uber die
vermogensrechtliche Liquidation aufgeldster Vereine und Gesellschaften finden mit
Ausnahme des § 54 Satz 2 BGB entsprechende Anwendung.

Die Abwicklung erfolgt durch den Fraktionsvorsitz, soweit die Geschaftsordnung der
Fraktion nichts anderes bestimmt. Sie ist innerhalb von drei Monaten nach dem Verlust
der Rechtsstellung der Fraktion abzuschliel3en.

Fir den Zeitraum vom 01.01. des Haushaltsjahres bis zum Ende der Rechtsstellung ist
die Endabrechnung gemafl § 8 dieser Richtlinie vorzunehmen. Nicht verwendete Geld-
leistungen sind zurlckzuzahlen und der entsprechende Verwendungsnachweis dem
Blro der Blrgerschaft vorzulegen.

Alle aus Geldleistungen beschafften oder von der Verwaltung zur Verfligung gestellten
Sachmittel sind an die Verwaltung zu Ubergeben, sofern diese nicht wahrend der
laufenden Fraktionsarbeit aufgebraucht worden sind oder der Birgermeister schriftlich
auf eine Riickgabe verzichtet.

zéhlen insbesondere:

alle als Erstausstattung zur Verflgung gestellten Vermogensgegenstdnde, sofern sie
zwischenzeitlich nicht als Abgang erfasst sind,
alle angeschafften und inventarisierten Vermogensgegenstande (Ersatzbeschaffungen)
und
alle angeschafften und nicht verbrauchten Sachmittel (z.B. Biromaterial).
Die Abwicklung der Riickgabe erfolgt tiber das Biiro der Biirgerschaft. Die Ubergabe ist
mittels eines Ubergabe-Ubernahme-Belegs aktenkundig zu machen.



§ 13 Inkrafttreten
Diese Richtlinie tritt am 01.01.2023 in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Richtlinie flir die Verwendung der Fraktionszuwendungen aus

Haushaltsmitteln der Hansestadt Wismar vom 12.01.2016, zuletzt geandert durch Beschluss
der Blrgerschaft vom 28.11.2019, aulSer Kraft.

Wismar,

Thomas Beyer

BUrgermeister

Anlagen:

Anlage 1 — Zulassigkeitstabelle

Anlage 2 — Muster Ein- und Auszahlungen
Anlage 3 — Muster Inventarliste

Anlage 4 — Auszug Abschreibungstabelle
Anlage 5 — Muster Verwendungsnachweis

Anlage 6 — Muster Reisekostenabrechnung



Anlage 1 zur Fraktionsrichtlinie

Zulassige und unzuldssige Verwendung der Fraktionszuwendungen
(Zulassigkeitstabelle)

Sofern die nachfolgende Auflistung eine bestimmte Ausgabeposition nicht enthalt, ist die Frage der
Zulassigkeit dieser Aufgabe nach dem gesetzlichen Auftrag der Fraktionen zu beantworten. Aufgabe
der Fraktionen ist die Mitwirkung bei der Willensbildung und Entscheidungsfindung in der
Bilirgerschaft. Ausgaben, die nicht der Verwirklichung dieser Aufgabe dienen, sind nicht zulassig.

eingeschrankt

Ausgabeart Zulassigkeit nahere Erlduterung
Anzeigen (allgemeiner Art) bedingt Zulassig sind Anzeigen im Rahmen der
zulassig Geschaftsfiihrung (z.B. Stellenanzeigen).

Bei anderen Anzeigen ist ein Mindestmal} an
Bezug zur politischen Arbeit von Néten.
Mindestens die Kontaktdaten der Fraktion miissen
aufgenommen werden. Wahlwerbung darf durch
Fraktionszuwendungen nicht finanziert werden.

Aufwandsentschadigungen unzulassig keine Doppelentschadigung, Abgeltung erfolgt

flir ehrenamtliche nach §27 KV M-V

Tatigkeiten eines

Fraktionsmitgliedes

Auslandsreisen sehr Auslandsreisen kénnen lediglich einen

Ausnahmefall darstellen. In einem solchen Fall,
der einen deutlichen Bezug zur Arbeit der
Bilrgerschaft haben muss, werden die Kosten nach
Entschadigungsverordnung M-V i.V.m. LRKG M-V
abgerechnet. Auslandsreisen von Beschaftigten
der Fraktion diirfen nicht finanziert werden.

Beitrage an
kommunalpolitische
Vereinigungen

ja

Sofern diese satzungsmaRig oder tatsachlich eine
nicht nur untergeordnete Unterstiitzung der
Fraktionen bei der Wahrnehmung ihrer Aufgaben
leisten.

Beratungskosten (allgemein)

eingeschrankt

Hinzuziehung von sachkundigen Beratern fiir
Fragestellungen im Rahmen der gesetzlichen
Aufgaben der Fraktion zwecks Klarung
schwieriger/spezieller Themen im Zusammenhang
mit der Vorbereitung von Beschlussfassungen,
soweit die Auskunft der Verwaltung aus Sicht der
Fraktion nicht ausreichend ist. Zulassig sind auch
Referenten zu kommunalpolitischen Themen (z.B.
bei Fraktionssitzungen oder Klausurtagungen).
Die Beratungsleistung darf nicht durch, der
Fraktion oder den Fraktionsmitgliedern
nahestehende juristische und/oder naturliche
Personen erbracht werden.

Bewirtung von Gasten
(Referenten,
Sachverstdndige, Presse)

eingeschrankt

Zulassig sind alkoholfreie Tischgetrdnke in
angemessenem Umfang sowie ein Imbiss bei
langeren Veranstaltungen (lber 3 h, bis max. 5,00
EUR pro Teilnehmer), sofern ein Bezug zu den
Fraktionsaufgaben besteht.

Anlass bzw. Zweck, Anzahl und Namen der
Teilnehmer sind aufzufiihren. Die Erlasslage des
Landes ist zu berlicksichtigen.

Seitelvon4




Ausgabeart

Zulassigkeit

nahere Erlduterung

Bewirtung bei internen
Veranstaltungen (z.B.
Fraktionssitzungen)

eingeschrankt

Zulassig sind alkoholfreie Tischgetranke.
Speisen sind unzulassig.
Die Erlasslage des Landes ist zu beriicksichtigen.

Bewirtung bei
Klausurtagungen

eingeschrankt

Zulassig sind alkoholfreie Tischgetrdnke in
angemessenem Umfang.

Es gelten die Regelungen des LRKG M-V.
Anzahl und Namen der Teilnehmer sind
aufzufiihren.

Bildungsreisen

nein

kein Bezug zu den Fraktionsaufgaben

Blumen, Prasente,
Glickwunschkarten zu
besonderen Anldssen an
Dritte (z.B. runde
Geburtstage, Jubilden,
Ehrungen)

eingeschrankt

Die Erlasslage des Landes ist zu bertiicksichtigen.

Buchflihrungskosten beschrankt nur zuldssig fir Lohn- und Gehaltsbuchhaltung
sowie zur Erstellung des Jahresabschlusses

Bliroausstattung der ja Zulassig sind Ersatzbeschaffungen fiir die

Geschéftsstelle (Bliromobel, Geschaftsstelle. Die Ausstattung der

IT-Ausstattung) einschl. Fraktionsmitglieder mit Bliroausstattung ist

Wartung unzuldssig. Hiervon ausgenommen sind
Arbeitsmittel, die fur die Teilnahme an digitalen
Formen der Fraktionsarbeit notwendig sind. Diese
werden in der Fraktion entsprechend der
Richtlinie inventarisiert.
Regelungen der Hansestadt Wismar hinsichtlich
Beschaffung und Inventarisierung sind zu
bericksichtigen.
Verbrauchsmittel wie Geschirrspultabs u.a. sind
zulassig.

Blrobedarf der ja

Geschaftsstelle

Fachliteratur/ ja Vorrangig ist auf den Bestand der

Fachzeitschriften Verwaltungsbibliothek zuzugreifen. Der Inhalt
muss einen klaren Bezug zu Aufgaben der
Hansestadt Wismar bzw. der Fraktionen haben.
Die Nutzung juristischer Datenbanken und online
Informationsdienste ist ebenso moglich.
Mehrfachbeschaffungen derselben Literatur
innerhalb der Fraktion sind zu vermeiden.

Fahrtkosten fur nein Abgeltung nach §27 KV M-V

Fraktionsmitglieder

Fahrzeugkosten nein

Fortbildung der beschrankt Inhalt muss einen klaren Bezug zu Aufgaben der

Fraktionsmitglieder Hansestadt Wismar bzw. der Fraktion aufweisen.
Teilnahme an Kongressen, Vortragen und
Seminaren fachlicher Art

Fortbildung der beschrankt Inhalt muss einen klaren Bezug zur Tatigkeit der

Fraktionsmitarbeitenden

Fraktionsgeschaftsstelle und der Fraktion
aufweisen.
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Ausgabeart Zulassigkeit nahere Erlduterung

Fotoerzeugnisse beschrankt Zulassig, solange eine klare Zuordnung zu den
Fraktionsaufgaben vorliegt und eine klare
Abgrenzung zur Arbeit von Parteien oder
Wahlervereinigungen moglich ist.

Gehilter fir ja Bezahlung nur fir die Wahrnehmung zulassiger

Fraktionsbedienstete, Fraktionsaufgaben, § 5 der Richtlinie ist zu

Geschaftsstelle, Personal beachten.

Gesellige Veranstaltungen nein Gesellige Veranstaltungen missen deutlich von
Fraktionssitzungen abgesetzt sein, der Eindruck
einer Vermischung soll vermieden werden.

Internetprasentation ja Der Auftritt muss klar von der Arbeit einer Partei
oder Wahlervereinigung abgegrenzt sein und darf
keine Wahlwerbung enthalten.

Klausurtagungen ja Strenger MaRstab wird vorausgesetzt. Erlaubt fir

Mitglieder der Fraktionen, sachkundige Einwohner
und Mitarbeiter*innen der Fraktionen.
Kosten fir Redner/ Kursleiter sind zuldssig.
Unter Beachtung der Grundsatze von Sparsamkeit
und Wirtschaftlichkeit werden (unter Beachtung
des Landesreisekostengesetzes M-V) anerkannt:

- Kosten der Unterkunft

- Verpflegung (siehe Bewirtung bei
Klausurtagungen)

- Angemessene Fahrkosten, nach
Moglichkeit sollten Fahrgemeinschaften
gebildet werden

- Aufwendungen fir Fachvortrage, wenn
ein konkreter Bezug zur Fraktionsarbeit
gegeben ist

Aufwendungen fir ein Rahmenprogramm im
Sinne eines Unterhaltungsprogrammes (z.B.
kinstlerische Darbietungen, Ausfliige) sind nicht
zulassig.

Kontofiihrungsgebiihren ja

Kostenlibernahme fiir nein

Fraktionslose

Bilrgerschaftsmitglieder

Krdnze, Blumen, Anzeigen ja insgesamt maximal 100 € pro Jahr

bei Trauerfallen

Mahngebihren beschrankt Grundsatzlich nein, in Ausnahmefallen entscheidet
der Rechnungsprifungsausschuss.

Miete und Mietnebenkosten | beschrankt Sollten den Fraktionen keine Raumlichkeiten von
Seiten der Hansestadt Wismar zur Verfligung
gestellt werden, kommt eine Anmietung von
Raumlichkeiten in Frage.

Offentlichkeitsarbeit beschrankt Mittel fiir die Standarbeit und fiir eine Information
der Offentlichkeit Giber die Arbeit der Fraktionen
sind zulassig. Wahlwerbung oder Werbung fiir
Parteien und Wahlervereinigungen ist unzulassig.

Partei- und nein

Wahlkampffinanzierung
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Ausgabeart Zulassigkeit nahere Erlduterung

Prozesskosten und Gerichts- | beschrankt Gerichts- und Anwaltskosten nur, sofern die

und Anwaltskosten Fraktion selbst Prozesspartei und
Kostenschuldnerin ist und der Prozess nicht
mutwillig angestrengt wurde, z.B. Streitigkeit aus
Arbeitsvertrag, Mietvertrag, Liefervertrag
zwischen Fraktion und Dritten.
Zu unterscheiden von
Kommunalverfassungsstreitigkeiten
(Organstreite), die im kommunalen
Organisationsrecht begriindet sind und
organschaftliche Befugnisse und Pflichten
bestimmter Organe oder Organteile
untereinander betreffen (Beispiel: Fraktion
beantragt gemal § 29 Abs. 2 KV M-V, die
Blrgerschaft unverziglich einzuberufen, aber der
Prasident weigert sich; die Fraktion zieht vors
Verwaltungsgericht)

Reisekosten/ Fahrkosten der | nein Doppelentschadigung

BS-Mitglieder

Rechtsgutachten nein

Reprasentationskosten bei nein keine gesetzliche Aufgabe der Fraktionen

Jubilden

Reisekosten flr Mitarbeiter | ja Kosten kénnen entsprechend Landesreisekosten-
gesetz M-V abgerechnet werden.

Sitzungsgelder nein

Spenden, Beitrage an nein

Fordervereine

Straf- und Ordnungsgelder nein

Tageszeitungen beschrankt Ein Abonnement einer lokalen Tageszeitung bzw.
ein entsprechender Online-Zugang ist zuldssig

Teilnahme an Kongressen beschrankt Soweit ein enger Zusammenhang mit der
Aufgabenerfillung der Fraktion oder
Wahlervereinigung besteht.

Telekommunikationskosten | ja im Namen der Fraktion oder und in den
Blroraumen,
Kosten flr Videokonferenz-Programme zulassig

Trinkgelder nein

Verdienstausfall nein

Versicherungen beschrankt Zulassig sind Versicherungen, die die
Tatigkeiten/das Eigentum der Fraktionen
absichern, z.B. Inventarversicherung in Bezug auf
Fraktionsraum, Haftpflichtversicherung bei
moglichen Schaden gegeniber Dritten,
Rechtsschutzversicherung als Arbeitgeberin

Visitenkarten beschrankt Visitenkarten fiir die Fraktion und die
Geschaftsstelle sind zul3ssig.

Werbung / nein Streuwerbemittel und reine Werbegegenstande

Werbestreumittel

sind unzul3ssig.
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Anlage 2 zur Fraktionsrichtlinie

Ein- und Auszahlungen in zeitlicher Abfolge des Fraktionskontos

Fraktion: Werte manuell erfassen
Wabhlperiode:

Beginn der Abrechnungsperiode:

Ende der Abrechnungsperiode:

Fraktionsvorsitzender:

Fraktionsgeschéftsfihrer:

Lfd.-Nr. [Datum Nr. Beleg bzw. Kontoauszug [Buchungstext Kategorie Einnahmen Ausgaben Bestand
01.01. des Berichtsjahres Anfangsbestand

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
Summe / Stand 31.12 des Berichtsjahres 0,00 0,00 0,00
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Inventarliste

Anlage 3 zur Fraktionsrichtlinie

02.12.2022

Inventarliste aller aus Fraktionsmitteln angeschaffter Vermogensgegenstande (Wert > 60,00 EUR netto)

Fraktion:

Wahlperiode:

Stichtag:

Raumnummer:

Produktnummer:

11401

Werte manuell anpassen

(autom. Berechnung)

Inventarnummer

Geratenummer

Bezeichnung

Anschaffungsdatum

Nutzungsdauer* (Jahre)

Anschaffungskosten

Restwert zum Stichtag

Summe

0,00

0,00

Ort/ Datum

Fraktionsvorsitzende/r

* Nutzungsdauer gemaR der landeseinheitlichen Abschreibungstabelle (Anlage 4 der Fraktionsrichtlinie)
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Anlage 4 zur Fraktionsrichtlinie

Auszug aus der Landeseinheitlichen Abschreibungstabelle

Nutzungs-
Konten- . . S .
aruppe Bezeichnung Unterteilung Zuordnungsbeispiele dauer in
Jahren
01 Immaterielle Datenverarbeitungs- |Software, insbesondere 5
Vermogensgegenstande Software Spezialsoftware
Elektrische Gerate Haushaltsgerate, Kihlschranke, Blockherde, E-Herde,
GroRgerate Gasherde, Mikrowellen, Geschirrspiiler 10
Kaffeemaschinen, Kiichenwaagen 7
Geréate der Ventilatoren 10
Raumausstattung
Mediengerate Fernseher, Radio, CD- und DVD-Player 10
Optische Gerate Fotoapparate, Kameras, Teleobjektive 10
Visualisierungsgerate |Beamer 10
Flipcharts, Overheadprojektoren 10
Geschaftsausstattung, Mobel Akten-, Blicher-, Kartei-, Registratur-,
Einrichtung Vitrinen, Ordnerkarussellschranke,
Hangeregistraturen, Hangeschranke, 15
Container, Aufsatze, Unterschranke,
Regale
Schreibtische, Schreibpulte,
Beistelltische, 15
Konferenztische, Computertische,
08 Druckertische
Burodrehstuhle, Besucherstuhle, 15
Konferenzstlihle, Birosessel
Polstermobel, Betten, Liegen, 10
Kinderliegen, Kinderbetten
Kiicheneinrichtungen |Geschirrschrank, Spile, Kiichenschrank 15
Bliromaschinen Buromaschinen/- Kopiergerate 6
gerate Telefone, Anrufbeantworter, Faxgerate,
Funktelefone, Aktenvernichter 5
IT-Technik Computer PC, Bildschirme, Tastaturen, Notebooks 5
Computer-Zubehor |Scanner, Maus, Modems, externe 5
Laufwerke, Weichen
Datenausgabegerate |Drucker, Plotter 5
Sonstige Betriebs- und Raumausstattungen |Dekorationselemente, Teppiche, Bilder
Geschéftsausstattung (keine Kunstgegenstande!),
Pinwdnde, Garderobenstander, 15
Leinwénde,
Stellwande, Kartensténder,
Ausstellungsvitrinen,

Anlaged Abschreibungstabelle
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Anlage 5 zur Fraktionsrichtlinie

Verwendungsnachweis

Fraktion:

Wahlperiode:

Beginn der Abrechnungsperiode:
Ende der Abrechnungsperiode:
Fraktionsvorsitzender:
Fraktionsgeschaftsfihrer:

EINZAHLUNGEN

Einzahlungen aus Fraktionszuwendungen HHJ
Sonstige Einzahlungen

Einnahmen gesamt

in EURO

in EURO

0,00

AUSGABEN
davon
investive Ausgaben
Personalausgaben
Sachausgaben
dar. Biicher/Zeitschriften
Biirobedarf
Kontofiihrungsgebiihren
Offentlichkeitsarbeit
Reisekosten
Seminare/Beratungen
Sonstige Auszahlungen
Ausgaben insgesamt

in EURO

in EURO

0,00

0,00

Differenz

0,00

Plausibilitdtsnachweis fur das Haushaltsjahr

Anfangsbestand Konto

+ Anfangsbestand Barkasse

+ Einnahmen HHJ

- Ausgaben HHJ

- Rickerstattung Vorjahre

- Rickerstattung Ifd. HHJ
Summe

0,00
0,00

0,00

Endbestand Konto
+ Endbestand Barkasse
Summe

0,00

Die bestimmungsgemaRe Verwendung der Fraktionszuschlisse aus Haushaltsmitteln der Hansestadt Wismar wird hiermit

versichert.

Wismar,

Ort, Datum

Anlage5 Verwendungsnachweis

Fraktionsvorsitzende/r
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Anlage 6 zur Fraktionsrichtlinie

Reisekostenabrechnung

Abrechnung basierend auf den Regelungen des Landesreisekostengesetz - LRKG M-V (Stand: 07. Juni 2021)

Angaben zur Person Erstattung
Name I | Vorname |
Bankverbindung IBAN [ |
Reise
Zweck der Reise
(Art des Dienstgeschifts bzw. Einladung, Programm, Teilnahmebestatigung beifiigen)
Ort des Dienstgeschidfts (Name & Anschrift)
Abfahrt am | Uhrzeit |:|
Abfahrtsort: Dienstort |:| Wohnort |:I
Anschrift
Beginn des Dienstgeschafts am | | Uhrzeit |:|
Ende des Dienstgeschéfts am | | Uhrzeit |:|
Ankunft/Ende Dienstreise am | | Uhrzeit |:|
Ankunftsort: Dienstort D Wohnort |:I
Anschrift
Verpflegungsmehraufwand
Sitzungsgeld gemafR EntschVO M-V --> damit entfallt Anspruch auf Verpflegungsmehraufwand |:|ja
a) eintigige Auswirtstitigkeiten ohne Ubernachtung
0 Tage 8-24 Stunden X 0,00 EUR = 0,00 EUR 0,00 EUR
b) mehrtégige Reise
0 Anreisetag (Tage 8-24 Stunden) X 0,00 EUR = 0,00 EUR 0,00 EUR
0 Zwischentage X 0,00 EUR = 0,00 EUR 0,00 EUR
0 Abreisetag (Tage 8-24 Stunden) X 0,00 EUR = 0,00 EUR 0,00 EUR
Beforderungsmittel
offentliche Verkehrsmittel |:] Mietwagen |:I
Privat-Pkw |:| Sonstiges |:I
Fahrtkosten
offentliche Verkehrsmittel Tickets | 0,00 EUR
Pkw-Benutzung
Begriindung Pkw-Nutzung, Flugkosten, sonstiges
Vorliegen trifftiger Griinde Dja (Trifftige Griinde gemaR § 5 LRKG M-V)
Nutzung E-Auto |:|ja (im Sinne des § 2 Elektromobilitatsgesetzes)
gefahrene km Hinfahrt |:|km x 0,15 EUR je km = l 0,00 EUR| 0,00 EUR
gefahrene km Riickfahrt [ km x 0,15 EUR je km = [ 000EUR]| 0,00 EUR
gefahrene km gesamt km 0,00 EUR
Mitfahrende (Anzahl) |:| davon [ km| 0,00 EUR]| 0,00 EUR
(0,20 EUR je Person und km)
mit folgenden mitgenommenen Personen
Begriindung einer Abweichung zur kiirzesten Strecke zur Erreichung des Reiseziels
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Mietwagen Mietkosten I | 0,00 EUR

Benzinkosten [ | 0,00 EUR

Gesamt: [ 0,00 EUR]

Nebenkosten

Begriindung Nebenkosten (z. B. Taxinutzung)

Bezeichnung der Nebenkosten und Betrag

0,00 EUR

0,00 EUR

0,00 EUR

0,00 EUR

Ubernachtungskosten

0,00 EUR

0,00 EUR

mit Frihstilck: D Ja |:I Nein

Aus anderen Griinden wurde unentgeltlich bereitgestellt (§ 7 LRKG):

1. Unterkunft |:I
2. Kosten Unterkunft/Verpflegung in Teilnahme-/Seminargebihren .
3. einschlieRlich Nebenkosten enthalten |
4, Unterkunft wurde vom Veranstalter gezahlt |
5. Unterkunft wurde aus persénlichen Griinden gewahrt L
Anzahl
eintagig | Anreisetag Zwischentage Abreisetag

6. Frihsttck 0,00 EUR
7. Mittagessen 0,00 EUR
8. Abendessen 0,00 EUR

Summe (Abzug maximal in Hohe von Verpflegungsmehraufwand) 0,00 EUR 0,00 EUR
Ziffern 1 bis 8 treffen nicht zu. ] Erstattung gesamt 0,00 EUR
Ich versichere die pflichtgemaRe Richtigkeit vorstehender Angaben:
Datum: | | Unterschrift:
Priifung der rechnerischen und sachlichen Richtigkeit
Datum: | | Unterschrift:
Freigabe der Erstattung (Uberweisung)
Datum: | Unterschrift:
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